Zarzadzenie Nr 15/2021
Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Ganie
z dnia 17 grudnia 2021 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji opalu
i paliwa w bakach samochodow
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Ganie

Na podstawie art. 10 ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2021,
poz.2106) Obwieszczenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 8 marca 2017 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej(Dz. U. z 2020 poz.342), Ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 305).

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji metodg spisu z natury opatlu oraz paliwa w
bakach samochodow wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku.
W tym celu powotuje komisje inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie osobowym:
1. Katarzyna Dudek — przewodniczacy
2. Karina Maliszewska — czlonek

§2

1. Skladniki majatku wymienione w § 1 tj. paliwo w bakach nalezy spisa¢ wediug
Zalacznika nr 1.

2. Inwentaryzacje paliwa w samochodach nalezacych do Srodowiskowego Domu
Samopomocy nalezy przeprowadzi¢ poprzez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem
wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury.

3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ opat znajdujacy si¢ w piwnicy Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Ganie.

§3

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w dziale ksiggowym w
terminie do 27 grudnia 2021 roku.

§4
Opat nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury poprzez dokonanie obliczen wg Zatacznika nr
2

§5
Zobowiazuje¢ komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych
— Zalacznik nr 3,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdéw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem jednostki,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,



5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dzialu ksiggowego w terminie
pieciu dni po zakonczeniu spisu.
§6
Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
Otrzymuja do wiadomosci:
1) dziat ksiegowosci




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 15/2021
z dnia 17.12.2021

Protokél Nr.........
Z przeprowadzenie kontroli stanu paliwa w baku samochodéw stluzbowych
uzytkowanych w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Ganie

Zespdl inwentaryzacyjny dzialajacy na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Srodowiskowego
Domu Samopomocy w Ganie w nast¢pujacym skladzie osobowym:

...........................................................................
...........................................................................

...........................................................................

Stwierdzony stan paliwa w bakach samochodow

Lp. | Rodzaj Numer Stan Stan Stan wynikajacy | Uwagi
pojazdu rejestracyjny | Licznika faktyczny |z karty pojazdu
paliwa na | nadzien ......
dziefl. .

Stwierdzone roznice pomiedzy stanem faktycznym, a stanem wykazanym w
kartach pojazdu

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

Uwagi dotyczace stanu zabezpieczenia pomieszczen w ktorych garazowane sg
samochody.

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

Protoko6t sporzadzono w 2 jednobrzmiagcych egzemplarzach, oryginat do
dziatu ksiegowosci, kopia dla Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.

Komisja Inwentaryzacyjna Osoba materialnie odpowiedzialne



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 15/2021
z dnia 17.12.2021

Obliczenie wagi poszczegoélnych rodzajow opatu:

Lp. rodzaj opatu szescian o llo$¢ m?3 waga
boku 1m/waga

1 wegiel

2 miat

3 ekogroszek

4

w celu przeliczenia stanu opatu na tony stosuje sie wzér matematyczny na objetos¢
szescianu - 1 m3:
V=al

gdzie a — bok szescianu

Wyniki spisu sktadnika zapasu opatu droga pomiaru szacunkowego wpisuje sie do
arkusza spisowego na ogoélnych zasadach, jednocze$nie do arkusza dotacza sie
protokoét obmiaru w ktéorym podaje sie dane stanowigce podstawe szacunku tj. rodzaj
bryty, jej wymiary ciezar wiasciwy sktadnika zapaséw, jego waga. Protokét podpisuje
komisja inwentaryzacyjna.

podpisy cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej



Obliczenie wagi poszczegoéinych rodzajoéw opatu:
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w celu przeliczenia stanu opatu na tony stosuje sie wzér matematyczny na objetos¢
szescianu - 1 m3:
V=a3

gdzie a — bok szescianu

Wyniki spisu sktadnika zapasu opatu droga pomiaru szacunkowego wpisuje sie¢ do
arkusza spisowego na ogélnych zasadach, jednocze$nie do arkusza dotacza sie
protokét obmiaru w ktérym podaje sie dane stanowigce podstawe szacunku tj. rodzaj
bryty, jej wymiary ciezar wtasciwy sktadnika zapaséw, jego waga. Protokét podpisuje
komisja inwentaryzacyjna.

podpisy cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej



Zatacznik nr3
do Zarzadzenia Nr 15/2021
z dnia 17.12.2021

----------------------------------------------

(imig i nazwisko osoby skladajacej o§wiadczenie)

OSWIADCZENIE

W zwigzku z przeprowadzong kontrolg paliwa w baku samochodu
stuzbowego oswiadczam co nastepuje: stan paliwa jest zgodny w wykazem w
karcie pojazdu

Jako osoba materialnie odpowiedzialna nie wnosz¢ zastrzezen do wyniku
stanu paliwa w baku samochodu.

Gana, dnia .......

...............................................

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Wypehi¢ w 2 egzemplarzach
Oryginat —dziat ksiggowosci
Kopia — jednostka inwentaryzacyjna



